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國立雲林科技大學作業程序說明表 

項目編號 AEX1002 版次 01 

項目名稱 
福利-急難貸款 

承辦單位 人事室 

作業程序

說明 

一、申請人應於其服務學校自覓一名公教員工為保證人，並填具申請表一式三

份，一份自存，二份於事故發生後三個月內，附同有關證明，送請服務學

校審核屬實後，轉請行政院人事行政總處給與福利處核定貸款；貸款核定

後，由給與福利處通知貸款人辦理貸款簽約事宜。 

二、申請人需款緊急時，得由服務學校先行墊付，俟貸款核定後歸墊。 

三、各學校對公教員工申請貸款案件，應從嚴審核，有虛偽不實情事者，除由

服務學校負責追回外，當事人應予議處。 

 

控制重點 一、貸款人於貸款償還期間，再發生同項急難事故時，其中貸款金額僅得為已

償還貸款之金額。（例如某甲因病住院貸款新臺幣（下同）60 萬元，已還

貸款 20萬元，則再生病住院時僅得貸款 20萬元）。 

二、貸款人調職時，原學校應在離職證明內註明貸款情形，並負責通知新職學

校繼續按月扣繳。 

三、貸款人離職前應向服務學校一次繳清餘款，再由學校向指定銀行繳付。 

四、貸款人死亡時由其繼承人依規定期限及償還數額，自行向指定貸款銀行繳

付。 

法令依據 中央公教人員急難貸款實施要點。 

使用表單 中央公教人員急難貸款申請表。 
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         國立雲林科技大學作業流程圖--福利-急難貸款 
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國立雲林科技大學內部控制制度自行檢查表 

     年度 
自行檢查單位：               

作業類別(項目)：急難貸款                             檢查日期：  年  月  日 
 

檢查重點 
自行檢查情形 

檢查情形說明 
符合 未符合 

一、作業流程有效性    
(一)作業程序說明表及作業流程圖

之製作是否與規定相符。 
(二)內部控制制度是否有效設計及

執行。 

   

二、急難救助作業 
(一)是否確實核對當事者所附有關

證明與急難貸款申請表。 
(二)針對貸款人於貸款償還期間，再

發生同項急難事故時，其貸款金
額是否為已償還貸款之金額。 

(三)針對同一事故，當事人之配偶及
親屬是否有重複申貸的情形。 

(四)是否確實核對貸款人應償還之
款項有按月在薪給內扣繳。 

   

    
結論/需採行之改善措施： 
□經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，無重大缺失。 

  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，部分項目未符合，
擬採行改善措施如下： 
 

註：1.機關得就 1項作業流程製作 1份自行檢查表，亦得將各項作業流程依性質分類，同 1類之作業流程合

併 1份自行檢查表，就作業流程重點納入檢查。 

2.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。 

     

 填表人：              複核：                單位主管：               
 


